Zaznamy o Cinnostech zpracovani

Kategorie a charakteristiky zpracovani

osobnich udajua

Komentare pro vyplnéni

spolecného zastupce sprdvce a
povérence pro ochranu osobnich udaji [¢lanek
30 odst. 1 pism. a) GDPR]:

spravce,

1. Jméno a kontaktni Udaje spravce a pfipadného

Spravce: JUDr. Andrea Vojtkova, Ph.D., advokatka, €. reg.

10403, se sidlem Baranova 672/31, 130 00 Praha 3

Email: vojtkova@advokatikuv.cz

Tel:

Spolecny spravce: Mgr. Vaclav Uhlif, advokat, ¢. reg.
12146, se sidlem Baranova 672/31, 130 00 Praha 3

Email: uhlir@advokatikuv.cz

Tel:
Z3astupce spravce: neni

Povérenec pro ochranu osobnich udaja: neni

2. Identifikace pfislusnych zpracovani osobnich

Udaju [¢lanek 30 odst. 1 pism. b) GDPR]:

(i) klientska agenda;

smlouva o poskytovani pravnich sluzeb se subjekty
udajl — plnéni smlouvy, vykon pravnich povinnosti
vyplyvajicich z pfedpis upravujicich vykon advokacie
(ii) provoz AK, dané a ucetnictvi (dodavatelé);

smlouva s dodavateli, povinnosti vyplyvajici z dafiovych
predpisd

(iii) obchod a marketing, komunikace online;
oprdvnény zdjem spravce
(iv) ostatni.

oprdvnény zajem spravce — plnéni smlouvy
s klientem; pInéni pravnich povinnosti vyplyvajicich
z predpist upravujicich vykon advokacie

3. Pro¢ (za jakym ucelem) a na zakladé jakého

pravniho titulu se osobni Udaje v rdmci
zpracovavani zpracovavaji [¢lanek 30 odst. 1

pism. b) GDPR]?

(i) klientska agenda;

smlouva o poskytovani pravnich sluzeb se subjekty
udajl — plnéni smlouvy, vykon pravnich povinnosti
vyplyvajicich z predpis upravujicich vykon advokacie
(ii) provoz AK, dané a ucetnictvi (dodavatelé);

smlouva s dodavateli, povinnosti vyplyvajici z dafiovych
predpist

(iii) obchod a marketing, komunikace online;
opravnény zajem spravce
(iv) ostatni.

oprdvnény zajem spravce — plnéni smlouvy
s klientem; pInéni pravnich povinnosti vyplyvajicich
z predpist upravujicich vykon advokacie
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4, Jaké osobni uUdaje jsou zpracovavany v ramci | Klienti: jméno, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo,

zpracovani [€lanek 30 odst. 1 pism. c) GDPR]? rodinny stav a rodinna situace, finan¢ni situace, bankovni
Ucet, Udaje o probihajicich/ukonéenych/hrozicich
soudnich/exekuénich/spravnich fizenich, udaje
o ptipadnych trestnich fizenich a trestnich vécech
Dodavatelé: jméno, adresa, rodné Cislo, sidlo
Treti osoby: jméno, adresa, datum narozeni, rodné Cislo,
rodinny stav a rodinna situace, financni situace, bankovni
Ucet, Udaje o probihajicich/ukonéenych/hrozicich
soudnich/exekucnich/spravnich Fizenich, idaje
o pripadnych trestnich fizenich a trestnich vécech

5. Z jakych zdrojd jsou osobni Udaje ziskany [¢lanek | Klienti: subjekty udajl, soudy, spravni ufady

30 odst. 1 pism. c) GDPR]? Treti osoby: klienti, subjekty udaju, soudy a soudni spisy,
spravni Urady, svédci, znalci, vefejné rejstriky, vefejné
pristupné informace (napf. internet)
Dodavatelé: subjekty udajt

6. Kategorie piijemcl, kterym byly nebo budou | - Ugetni
osobni tdaje zpfistupnény, véetné p¥ijemct ve | - IT pracovnik udrZujici nas systém
tetich zemich nebo mezinarodnich organizacich: | - Nezpfistupiiujeme osobni tidaje pFijemciim ve

tretich zemich ani v rdmci mezindrodnich
organizaci

7. V jakém terminu a jak se osobni Udaje likviduji | Dle naseho archivniho a skartac¢niho fadu
[¢lanek 30 odst. 1 pism. f) GDPR]?

8. Jakym zpUsobem se osobni Udaje aktualizuji | Informacemi od subjekt( udajl, od tfetich stran,

[¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pfipadné
pomoci verejnych zdrojl (internet, verejné rejstriky...)

9. Které listinné a elektronické evidence (spisovny, | Pro ucely pfipravy pracovnich navrhi
archivy, IT systémy, datovd uloZisté) provadgji | dokumenti pouZivdme sdileny disk (NAS) advokatd;
zpracovéni [élanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? pristup na tento disk je

chranén pristupovym klicem.

10. | Je prostiedi AK pravidelné bezpecnostné | DodrZzujeme standardni zasady bezpecnosti, tj. predevsim
testovdno (zejm. IT systémy)? Interné nebo | aktualizované OS, aktualni antivirovy systém, aktivni
externimi konzultanty? [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) | firewall
GDPR].

11. | Jak je zajisténa bezpecCnost predani dat | Dle dohody s klientem —fyzické predani, predani emailem,
pfi klientské komunikaci [¢lanek 30 odst. 1 pism. | pfes zabezpecené ulozisté, zaslanim zaSifrovaného
g) GDPR]? souboru

12. | Jakje zajisténa bezpecnost sdileni dat s externimi | Ano. Smlouvy o zpracovani osobnich udaji mame
subjekty? Maji vSichni externi dodavatelg, | uzavieny s nasledujicimi dodavateli:
zpracovévajici osobni Gdaje, uzaviené smlouvy o | - Ucetni (samostatna)
zpracovani  osobnich udaju, poskytujici | IT pracovnik udrzujici nas systém
odpovidajici zaruky ochrany [¢lanek 30 odst. 1
pism. g) ve spojeni s ¢lankem 28 GDPR]?

13. | Je zajisténa nevratnd likvidace dat v rdmci | Kanceldf nepouzivda Z74ddny automatizovany systém
databazového systému [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) | zpracovani dokumentd, Fadné nakladani s OU je zajiténo
GDPR]? procesnim postupem a skartacnim radem

14. | Je k dispozici procedura k urceni prav subjektd | Ano, umoZiujeme kazdému podat Zadost pisemné nebo

Udaju a jejich vykon s ohledem na jejich data,
kterd jsou zpracovavana v ramci zpracovani?

emailem, vzor Zadosti je na nasem webu,
Zadosti vyfizujeme v predepsanych lhatach.




15. | Poskytuji se opravnénym subjektlim uUdajd | Ano, informace poskytujeme ndsledujici formou:
predepsané informace, zejména o: - na nasem webu
- ve smlouvé s klienty
- rozsahu a Ugelu zpracovani, - v odpovédich na zadosti subjektd Gdajt
- zpuUsobu zpracovani osobnich dat,
- komu mohou byt osobni Udaje
zpfistupnény?

16. | Zabraruji nasazené technické prostfedky a | Ano, uplatiiujeme zejména nasledujici opatieni:
uplatfiovand organizaéni opatfeni nahodilému | - K zpracovavanym spisim maji pFistup pouze
anebo neopravnénému piistupu k osobnim | 0SOPY, které se spisem pracuii;

Lo - e wr _ . . | - Spisy jsou na discich zasifrovany; spisy v listinné
udajim, jejich zméné, zcizeni, zneuZiti, zniceni M . ; v
o i podobé se nachdzeji v uzamykatelnych skfinich;
nebo ztraté [¢lanek 30 odst. 1 pism. g) GDPR]? - PFistup do kancelafi je zabezpecen;
- IT systém je standardni, vyzkouseny, pouzivany
v fadé advokatnich kancelafi. Pfistup do IT
systému je omezen na opravnéné osoby.

17. | Jsou zpracovavané osobni Udaje prenaseny do | ne
zahranici nebo jsou pfistupné ze zahranici [¢lanek
30 odst. 1 pism. e) GDPR]?

18. | Jsou pracovnici, majici pfistup k osobnim Gdajim | Ano pracovnici majici pfistup k osobnim tdajim jsou si

v rdmci zpracovani osobnich udaji, proskoleni?
Maji tito pracovnici ve svych smlouvach sjednanu
povinnost  mlcéenlivosti  ve  vztahu ke
zpracovavanym osobnim udajim [¢lanek 30 odst.
1 pism. g) GDPR]?

védomi svych povinnosti pfi ochrané OU

Ano, pracovnici, ktefi nejsou advokaty nebo advokatnimi
koncipienty, maji v pracovnich smlouvdach zavazek
mlicenlivosti




